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| - RELATORIO:

A presidente da Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns — AESGA protocolou oficio
de n® 020/2007 em 18 de abril de 2007 neste Conselho Estadual de Educagdo, solicitando ao
presidente do CEE-PE autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado Executivo
Bilinglle na FAHUG - Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Humanas de Garanhuns,
mantida pela AESGA.

O processo encontra-se instruido pelos documentos seguintes:

- oficio da mantenedora ao CEE/PE

- ato de criacdo da mantenedora e suas reformas

- estatuto da mantenedora

- cOpia do CNPJ

- certiddes negativas de débitos com a Seguridade Social e com 0 FGTS

- regimento da instituicdo credenciada

- plano de carreira docente

- cOpia do ato de credenciamento da FAHUG

- ata dareunido do Conselho Departamental autorizando o encaminhamento do processo
ao CEE/PE

- projeto pedagdgico do curso pleiteado

- resultados das avaliagdes dos cursos ofertados pela IES.

Il - ANALISE:

A Autarquia Municipal FACULDADE DE CIENCIA DA ADMINISTRACAO DE
GARANHUNS foi criada pela Lei Municipal n°® 1.698, de 14 de janeiro de 1976, transformada
em Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA pela Lei Municipal N° 2.174, de 23 de
agosto de 1985.

A FAHUG - Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Humanas de Garanhuns, mantida
pela AESGA, foi criada pela Portaria n® 134 de 16 de dezembro de 2005. Seu credenciamento
deu-se através do Parecer CEE/PE n° 127/2006-CES, de 10 de outubro de 2006.

A AESGA apresentou um projeto inicial para criagdo do curso de Secretariado Executivo
Bilinglie, porém na primeira pagina do processo consta a denominagédo de Tecndlogo, o que
difere da proposta original. O processo contém todos os documentos e requisitos legais para
autorizagdo de cursos conforme Resolugédo CEE-PE n° 01/2004.
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Distribuido o processo a esta relatoria, solicitou-se ao presidente do CEE/PE nomeacéao
de comisséo de especialistas para verificagdo das condicdes de oferta do curso pleiteado. A
comisséo foi composta por Simone Dias de Azevedo — presidente, Monica Rodrigues Costa —
especialista e o Conselheiro Fernando Antonio Gongalves.

A visita foi realizada nos dias 30 e 31 de agosto e a comissdo emitiu relatrio bem
circunstanciado, como observa-se a seguir:

RELATORIO DE VISITA DE VERIFICACAO PARA AUTORIZACAO DO CURSO
TECNOLOGICO EM SECRETARIADO, A SER OFERTADO PELA FAHUG -
FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS E HUMANAS DE GARANHUNS,
MANTIDA PELA AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS.

| — INSTALACOES FISICAS

A AESGA dispde de instalagbes e equipamentos mobiliarios conservados e suficientes
para o funcionamento regular dos cursos ofertados e do novo curso proposto. Encontra-se em
fase final de acabamento a construcéo de um bloco administrativo que abrigara todos 0s setores
e departamentos afins, gerando espaco para a criagdo de mais quatro salas de aula.

Verificamos a existéncia de 44 salas de aula; auditério com capacidade para 240
lugares; praca de alimentacdo com trés lanchonetes, copiadora, livraria e pracinha ajardinada;
salas de coordenagdo de cursos; diretoria; ampla sala de professores; sala de EAD com
recursos tecnoldgicos; laboratério de informatica com 25 microcomputadores e sala de
videoconferéncia. As condigdes de acessibilidade estdo contempladas.

Il - PROJETO PEDAGOGICO

O projeto apresentado denominava o curso de Tecndlogo em Secretariado Executivo
Bilinglie, visando & formacéo de bacharéis, o que ndo encontrava-se adequado a carga horéaria
e Matriz propostas. Esta comissdo colocou a possibilidade de ampliar a carga horéaria para
ofertar o curso de Bacharelado ou adequar-se ao curso de Tecndlogo em Secretariado.

Durante a visita os dirigentes optaram pelo curso tecnolégico, porém rediscutiram o
assunto com a comunidade académica e decidiram reformular o projeto pedagdgico para
adequar-se ao curso de Bacharelado em Secretariado Executivo Bilinglie. A documentacio
complementar foi entregue ao CEE-PE em 27 de setembro de 2007.

O perfil profissional do egresso, bem como as competéncias e habilidades estabelecidas
estdo em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais para 0s cursos superiores de
Secretariado. O Estagio Supervisionado totaliza 300 horas e as Atividades
Complementares/Projetos somam 290 horas, o que contempla a legislagdo vigente em termos
de carga horéria.

A Matriz Curricular na sua versdo final é a que segue. As ementas e bibliografias
bésicas sdo adequadas ao projeto do curso proposto.

1° PERIODO C.H.
1. Fundamentos de Micro e Macroeconomia 60h
2. Informética aplicada 60h
3. Lingua Espanhola | 60h
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4. Lingua Inglesa | 60h
5. Portugués Instrumental | 60h
6. Sociologia e Cultura das Organizagdes 60h

Atividades Complementares
Participacdo em cursos, congressos, projetos interdisciplinares, programas de responsabilidade
socio-ambiental, outros: 20h

CARGA HORARIA DO PERIODO: 380h

2° PERIODO C. H.
1. Assessoria de Comunicagéo 60h
2. Lingua Espanhola 11 60h
3. Lingua Inglesa Il 60h
4. Portugués Instrumental Il 60h
5. Psicologia das Organizagdes 60h
6. Teorias Administrativas 60h

Atividades Complementares

Visitas Técnicas Especializadas — 10h

Participacdo em cursos, congressos, projetos interdisciplinares, programas de responsabilidade
sécio-ambiental, outros: 20h

CARGA HORARIA DO PERIODO: 390h

3° PERIODO C. H.
1. Técnicas Secretariais | 60h
2. Contabilidade Geral 60h
3. Marketing Empresarial 60h
4. Lingua Espanhola IlI 60h
5. Lingua Inglesa IlI 60h
6. Microanalise das Organizagdes 60h

Atividades Complementares

Visitas Técnicas Especializadas — 10h

Participacdo em cursos, congressos, projetos interdisciplinares, programas de responsabilidade
sécio-ambiental, outros: 30h

CARGA HORARIA DO PERIODO: 400h

4° PERIODO C.H.

1. Comunicagdo Empresarial 60h
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2. Etica Geral e Profissional 60h
3. Gestao de Pessoas 60h
4, Técnicas Secretariais |1 60h
5. Oficina Lingua Espanhola 60h
6. Oficina Lingua Inglesa 60h

Atividades Complementares

Participacdo em cursos, congressos, projetos interdisciplinares, programas de responsabilidade
sécio-ambiental, outros: 30h

Visitas Técnicas Especializadas — 10h

CARGA HORARIA DO PERIODO: 400h

5° PERIODO C. H.
1. Instituicbes do Direito Publico e Privado 60h
2. Administracdo Empreendedora 60h
3. Organizacédo de Eventos, Cerimonial e Etiqueta 60h
4. Metodologia de Estudo e Pesquisa 60h
5. Estatistica 60h

Atividades Complementares

Seminarios em Secretariado Executivo — 20h

Visitas Técnicas Especializadas — 10h

Participacdo em cursos, congressos, projetos interdisciplinares, programas de responsabilidade
socio-ambiental, outros: 30h

Estagio Supervisionado — 100h

CARGA HORARIA DO PERIODO: 460h

6° PERIODO C. H.
1. Conflito e Negociacéo 60h
2. Tecnologia da Informacéo 60h
3. Planejamento Estratégico em Marketing 60h
4. Comportamento do Consumidor 60h
5. Relagdes Publicas 60h

Atividades Complementares

Seminarios em Secretariado Executivo — 20h

Participagdo em cursos, congressos, projetos exteriores, programas de responsabilidade socio-
ambiental: 30h

Estagio Supervisionado — 100h

CARGA HORARIA DO PERIODO: 450h

7° PERIODO | C.H.
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| 1. Trabalho de Concluséo de Curso | 120h

Atividades Complementares

Seminarios em Secretariado Executivo — 20h

Participagdo em cursos, congressos, seminarios, simposios, programas de responsabilidade
socio-ambiental — 30h.

Estagio Supervisionado — 100h

CARGA HORARIA DO PERIODO: 270h

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO: DISCIPLINAS, ATIVIDADES
COMPLEMENTARES (290h), PROJETOS, ESTAGIO SUPERVISIONADO (300) E TCC -
2.750h

111 - BIBLIOTECA

A biblioteca apresenta acervo suficiente para o inicio do funcionamento do curso, com a
presenca dos titulos relacionados na bibliografia basica original apresentada, porém carece de
complementacéo em virtude das modificagfes implementadas na Matriz Curricular por sugestdo
desta comissdo. O espaco fisico e mobiliario sdo satisfatorios.

IV — CORPO DOCENTE

O corpo docente apresentado é composto por 14 especialistas e trés mestres, sendo
apenas dois professores com formacéo em Secretariado. Consideramos como condi¢do minima
para inicio do curso, vez que varias disciplinas dos primeiros periodos sdo de formacéao geral,
porém, a época do reconhecimento, a IES devera contar com pelo menos seis mestres e um
minimo de cinco docentes graduados em Secretariado.

V — CONCLUSAO DA COMISSAO

Observadas as exigéncias descritas no corpo deste relatorio, esta comissao é favoravel
a autorizacdo do funcionamento do curso de Bacharelado em Secretariado Executivo Bilingie, a
ser ofertado pela FAHUG - FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS E HUMANAS
DE GARANHUNS, mantida pela AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS.

Considerando as mudangas de alguns componentes curriculares da proposta original,
entendemos que o inicio do funcionamento do curso deve estar condicionado a comprovacao,
através do envio ao CEE/PE das notas fiscais referentes a aquisicdo dos livros das novas
disciplinas incorporadas ao curriculo.

11 -VOTO:
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Em face do exposto e levando em conta o relatério bem fundamentado da comissdo de
especialistas, somos de parecer favordvel a autorizacdo de funcionamento do curso de
Bacharelado em Secretariado Executivo Bilingle, a ser ofertado pela FAHUG - Faculdade de
Ciéncias Sociais Aplicadas e Humanas de Garanhuns, localizada na Avenida Caruaru, 508 — S&o
José, mantida pela AESGA - Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns, com 100 vagas
anuais, distribuidas em duas turmas de 50 alunos, por um prazo de cinco anos.

E o voto. Comunique-se a IES, & SE/PE, & SECTMA/PE e ao setor de registro de
diplomas do MEC.

IV — CONCLUSAO DA CAMARA:

A Cémara de Educagdo Superior acompanha o Voto do Relator e encaminha o presente
Parecer a apreciagéo do Plenario.
Sala das Sessdes, em 02 de outubro de 2007.

ARNALDO CARLOS DE MENDONCA - Vice-Presidente e Relator
ARTHUR RIBEIRO DE SENNA FILHO

FERNANDO ANTONIO GONCALVES

MARIA DO CARMO SILVA

NELLY MEDEIROS DE CARVALHO

V — DECISAO DO PLENARIO:
O Plenario do Conselho Estadual de Educacdo de Pernambuco decide aprovar o presente

Parecer nos termos do Voto do Relator.
Sala das Sessoes Plenarias, em 09 de outubro de 2007.

JOSIAS SILVA DE ALBUQUERQUE
Presidente

Alc.



