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1. INTRODUCAO

Sempre compromissada com o crescimento da Instituicao e, ainda, com
a obediéncia aos principios que regem a Administragcdo Publica, como a
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, a Autarquia do
Ensino Superior de Garanhuns — AESGA, passou a adotar, no ano de 2018, o
sistema de Pregédo Eletrénico, mantido pelo Governo Federal através do site

Compras Governamentais (www.comprasgovernamentais.gov.br).

A implantacéo do sistema de pregao eletrénico permite, ainda, um melhor
controle dos gastos publicos e abre a possibilidade para que toda a populacdo
possa acompanhar as aquisicbes de bens e servicos comuns efetuadas pela
Autarquia.

Tendo isso em mente, elaborou-se o presente manual, objetivando
esmiucar os procedimentos necessarios para que qualquer cidadéo, servidor da
autarquia, fornecedores e alunos possam acompanhar os procedimentos

realizados através do Portal Compras Governamentais.
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2. O Portal Compras Governamentais

O portal de Compras Governamentais pode ser acessado através de
qualguer dispositivo que possua conexdo a internet, através do site

WWW.comprasgovernamentais.qov.br.

ApOs 0 acesso, 0 usuario devera ser capaz de visualizar a tela abaixo:

B2 Pag X |+ - a
PR @ @ nttpsy/unnw.comprasgovernamentais.govibr w @ 1| @ pesquisar m o=
B3 BrasiL Servigos Simplifique!  Participe  Acessoainformacio  Legislagie  Canais
Irpars o contslido 1 Irpsrsomenu 2 Irparssbusca 3 Irpara orodapé < ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAFA DO SITE
Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

Perguntas frequentes \ Posso ajudar?

1

TIRE DUVIDAS SOBRE >
O DECRETO N2 9.287/18
(USO DE CARROS OFICIAIS) ’

Institucional Gestor Publico Fornecedores Transparéncia

8ISG Cademnos Fornecedores Dados Abertos

Processo Eletronico Nacional Capacitagdo Cadastro Painel de Compras de Governo

Trata-se de ambiente extenso, com diversas paginas que permitem
acessar variados sistemas, todos relacionados aos gastos publicos dos érgaos

integrantes.

Neste manual, entretanto, nos ateremos ao procedimento para consultas,

focando nos processos realizados pela AESGA.

2.1. Acessando o mdédulo de consultas

O ambiente de consultas do site compras governamentais pode ser

acessado a partir da pagina inicial, conforme imagem abaixo:
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B3 Pagina inicial x |+ - a

ttps://www.comprasgovernamentais.gov.or e @ esquisar =]
« c o @@ n b 9w ©®e n o ¢

TIRE DUVIDAS SOBRE 2
O DECRETO N2 9.287/18
(USO DE CARROS OFICIAIS) :

Institucional Gestor Publico Fornecedores Transparéncia

SISG Cadernos Fomecedores Dados Abertos

Processo Eletronico Nacional Capacitacdo Cadastro Painel de Compras de Governo
Legislacao Diarias e Passagens Micro e pequenas empresas Painel de Pregos

Publicagdes Consultas Agricultura Familiar LicitacBes do dia

Saiba mais Saiba mais Saiba mais Saiba mais

PEN & © |

O ambiente de consultas também pode ser acessado diretamente através
do link:

https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/consultass#accordion

Apods acessar o ambiente de consultas, o usuario devera procurar a opgao
“Pregdes”, dentro do menu “Compras Governamentais”, para consultar os

pregdes operados pela AESGA. Abaixo, um exemplo:
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B3 Consultss x |+ - a
<« c o @ @ nttps/

BOAS-VINDAS INSTITUCIONAL GESTOR PUBLICO. FORNECEDORES TRANSPARENCIA ~

w.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/consultass#accordion - @ T} C—?jesqu\sar In @ ﬂ g

PAGINA INICIAL » CONSULTAS

INSTITUCIONAL Consultas

Consultas a links que auxiliam gestores de contratacdes a sanar duvidas e visa melhoria das praticas.

ACESSO ADS
SISTEMAS
Compras Governamentais
- = Atas
‘GESTOR PUBLICO

» Catalogo de Materiais

i = Certidéo Negativa
Gestor Publico
= Contratos

Eventos = Cotagdo Eletrénica

Cadernos de = Gestdo de Ata de Registro de Preco/SRP
Logistica = Intengdo de Registro de Preco - IRP

Valores Limites e = LicitagGes

Cademnos Técnicos = Pesquisa Textual - Editais

Orientacdes e = Pregdes

Procedimentos = Regime Diferenciado de Contratagdes - RDC

Desfazimento de = Sessdo Publica

bens = Unidades Administrativas de Servicos Gerais
Comunidades de
praticas Fomecedor ®

Consultas

Clicando na opcéo pregdes, surgirdo as seguintes opcoes:

B3 Pregées x |+ - a “
<« C @ @ @ hitps://www.comprasgovernamentais.gov.br/index php/consultassTlayout =edit o @ ¥ | Q Pesquisar m o ¢ =

= N % -~

It para o conteido [l It para o menu [l Ir para s busca [E] i pars o rodapé ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Portal de Compras EEEET

GOVERNO FEDERAL

£S5 srasw Servicos Simplifique! Participe  Acesso & informagio Legisl.

Perguntas frequentes

BOAS-VINDAS: INSTITUCIONAL GESTOR PUBLICO FORNECEDORES. TRANSFARENCIA

PAGINA INICIAL > CONSULTAS

INSTITUCIONAL Pregées

= Agendados
ACESSO AOS
= = Em andamento
= Realizados, Pendentes de Recurso/Adjudicagio/Homologagio
= Revogados, Anulados ou Abandonados
= Atas/Anexos

GESTOR PUBLICO
= Internacionais com Recurso do BID ou BIRD

FORNECEDORES

Sobre cada uma delas, discorreremos individualmente.
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3. CONSULTA A PREGOES AGENDADOS

Para o sistema de Compras Governamentais, consideram-se em

agendados os pregfes quando a data de realizacdo dos mesmos é futura.

A tela padréo para a consulta de pregdes agendados é a seguinte:

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Portal de Compras Governamentais SIASG - Ambiente Producdo

3 ACOMPANHAMENTO DE PREGAQ

Pesquisa por: PREGOES AGENDADOS

Pregdo ® Eletrénico () Presencial
Registro de Preco v Equalizacio por ICMS v
Tipo de Suspensio: v
UF v
Lista de Org&os (maximo 5 érgdos)
Cod. UASG

(Unid. de Compra)

Nimero Pregéo (Preencha nimero e ano. Ex: 102005)
Data inicio do l—_
envio de proposta T (ddimmiaaaa)
Data fim do =
envio de proposta T (ddimmyasaa)

Caso a pesquisa pela Uasg clique no botdo seleci

do o codige da Ussg, a pesquisa serd feita pele cédigo, a lista de UASGs sera

Para visualizar apenas os pregdes da AESGA, algumas informacdes

devem ser inseridas, para filtrar os resultados da pesquisa.

No campo “Situagao”, o recomendado € informar “Todas”, evitando assim

gue processos especificos sejam excluidos da pesquisa.

No campo “Cod. UASG”, deve ser inserido o cédigo que representa a

AESGA no sistema de Compras Governamentais. Este codigo é 926807.

Alimentadas as informacdes, a tela deve estar assim:
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Portal de Compras Governamentais SIASG - Ambiente Produggo

Pesquisa por: PREGOES AGENDADOS

Pregdo @ Eletrdnico () Presencial
Registro de Preco v Equalizacio por ICMS v
Situacao Todas v
Tipo de Suspenséo: v
UF 4
Lista de Grgéos (maximo 5 érgdos)
Céd. UASG | Selecionar]
(Unid. de Compra) 26807 ou [ Excluir_|
Namero Pregéo (Preencha nimero e ano. Ex: 102005)
Data inicio do =
envio de osta [ (dd/mm/zaaa)

La fa

il o =
osta T (dd/mm/aaaa)

er a pesquisa pela Uasg clique no botdo seledionar.

= Caso seja informado o cédigo da Ussg, a pesquisa serd feita pelo cédigo, a lista de UASGs serd

Agora, para realizar a pesquisa, basta clicar em “OK”:

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Producio

#> ACOMPANHAMENTO DE PREGAQ
* Cligue no niimero do preadc para ver detalhes

cod. UASG Nome da UASG

o . o I - .
Ne do Pregéo (.4 4e compra) (Unid. de Compra) Data/hora inicie envio PROPOSTAS Data/hora fim envio PROPOSTAS Situacio Informacbes do Pregio
32018 926307 AUTARQUIA DO ENSING SUPERIOR DE GARANHUNS 02/03/2018 09:00 16/03/2018 09:00 Aberto para Propostas Avisos
42018 926807 AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS 06/03/2018 09:00 19/03/2018 09:00 Aberto para Propostas

Acessad
informagia

O sistema exibird entdo os pregdes que estiverem agendados pela
AESGA, com informacdes sobre as datas, a situacdo atual do pregao,

informacdes, avisos e detalhes sobre os processos licitatorios.
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4. CONSULTA A PREGOES EM ANDAMENTO

Na data e horario informados pelo pregoeiro, os pregdes da AESGA terdo

inicio. A partir deste momento, também € possivel para qualquer interessado
acompanhar a sesséo, que € publica.

Este procedimento pode ser

realizado através do ambiente de
CONSULTAS, clicando-se em “Em Andamento”.

A exemplo da consulta a pregfes agendados, também € possivel filtrar os
resultados para acompanhar os processos da AESGA:

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Portal de Cor
f) ACOMPANHAMENTO DE PREGAQ

Pesquisa por: PREGOES EM ANDAMENTO

Pregdo @ Eletronico ) Presencial

Registro de Preco v Equalizacio por ICMS v
Situacdo |Todas v
Tipo de Suspensio: ™

uF

v

Lista de Orgéos (maximo 5 érgdos)

Selecionar]

(Preencha nimero

o T (dd/mm/aaaa)

e ano. Ex: 102005)

Se houver algum pregao em andamento na data da pesquisa, 0 sistema

exibira suas informacdes e permitira que o usuério observe a conducdo dos
procedimentos.

Caso contrario, a seguinte tela sera exibida:
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Portal de Compras do Govemo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

#> ACOMPANHAMENTO DE PREGAQ
® Cligue no niimero do preadc para ver deta

Pregdes Eletrénicos Em Andamento
Situagdo: Todas = 0 pregdo
Céd. UASG Nome da UASG

(Unid. de Compra) (Unid. de Compra) Data/hora inicic PROPOSTAS Data/hora abertura PROPOSTAS Informacdes do Pregdo

N® do Pregéo

N&o existem pregdes no momento

Neste caso, recomenda-se que 0 usuario retorne a consulta de pregdes

agendados, para verificar a data na qual os processos serao realizados.
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5. CONSULTA A PREGOES REALIZADOS, PENDENTES
DE RECURSO/ADJUDICACAO/HOMOLOGACAO

Através dessa rotina o usuario podera pesquisar, a qualquer tempo, a
situacdo de procedimentos ja efetuados pela Autarquia.

O ambiente de consulta assemelha-se a outros ja exibidos neste manual:

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Portal de Compras Govert ntais SIASG - Ambiente Produgdo

> ACOMPANHAMENTO DE PREGAD

Pesquisa por: PREGOES REALIZADOS, PENDENTES DE RECURSO/ADIJUDICAGAO
/HOMOLOGACAD

Pregdo @ Eletronico () Presencial
Registro de Preco v Equalizagso por ICMS
Situaciio
Tipo de Suspensio: v
UF

Lista de Org&os (maximo 5 érgdos)

éd. Selecionar]
0. de Compray 22507
N Pregdo (Preencha nimero e ano. Ex: 102005)
i e inicto 4 T (dd/mm/aaaa)
§ [E  (dd/mm/aaaa)
pesquisa pela Uasg clique no 3
formado o cédigo da Uasg, a pesquis: 4 feita pelo codigo, a lista de UASGs sera

Ao confirmar os parametros de sua pesquisa, o usuario sera encaminhado

para uma pagina gue contém as informagdes acerca dos pregdes ja realizados:
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Portal de Compras do Govemo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Producio

Cod. UASG Nome da UASG

Ne do Pregdo (unid. de Compra) (unid. de Compra) Data de Encerramento Situacéo Informacées do Pregio
12018 926807 AUTARQUIA DO ENSING SUPERIOR DE GARANHUNS 16/02/2018 17:38 Aguardanda Homologacsio
22018 926807 AUTARQUIA DO ENSING SUPERIOR DE GARANHUNS 15/02/2018 12:33 Recurso/Contra-Razio
Acessad
informagio

A exemplo das outras consultas jA& demonstradas nesse manual, o
sistema exibir4 detalhes sobre os procedimentos realizados, bem como sua
situacao, data do encerramento, etc.
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6. CONSULTA A PREGOES ABADONADQGS,
REVOGADOS OU ANULADOS

Caso algum dos procedimentos licitatorios da AESGA tenha sido extinto
por motivo de abandono, revogacdo ou anulacdo, os mesmos ainda estao

disponiveis para consulta no sistema de Compras Governamentais.

O ambiente de consulta € o seguinte:

Portal de Com vemo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

Portal de Compras Govert ntais SIASG - Ambiente Producdo

3 ACOMPANHAMENTO DE PREGAQ

Pesquisa por: PREGOES REVOGADOS, ANULADOS OU ABANDONADOS

Pregdo @ Eletrénico (! Presencial

Registro de Preco v Equalizacio por ICMS
UF
Lista de Orgaos (maximo 5 6rgaos)
Céd. UASG Selecionar|
(unid. de Compra) ou
Namere Pregao (Preencha nimero e ano. Ex: 102005)
Data inicie do ,—_u
envio de proposta [ da/mmiasaa)
Data inicie da =
Sessdo Pablica [ (dd/mmy/azaa)

a pesquisa pela Uasg cligue no botd ecionar.

ade ¢ cédige da Uasg, a pesgquisa feita pelo cédigo, a lista de UASGs sera

Com a correta informacdo dos parametros, o sistema exibira o resultado

da consulta:
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Portal de Compras do Govemo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Portal de Compras Governamentais SIASG - Ambiente Produgdo

#> ACOMPANHAMENTO DE PREGAQ

* Cligue no nimero do preqo para ver detalhes

Pregdes Eletrd Anulados ou
Quantidade Total = 0 pregéo
Nio existem pregées no memento

Observacdo: até o momento da elaboracdo desse manual, nenhum

pregdo da Autarquia foi revogado, anulado ou abandonado. Havendo
eventualmente algum processo que se enquadre nessa situacdo, serado exibidos

os detalhes pertinentes.
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7. CONSULTA A ATAS/ANEXOS

Todos os atos efetuados na sesséo de processamento do pregao e, ainda,
0s anexos de proposta e documentos de habilitacdo dos licitantes podem,

também, ser consultados pela populagéo.

A tela possui semelhancas com as demais janelas de pesquisa,

informando os mesmos filtros:

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

Portal de Compi

#> CONSULTA ATA DE PREGAQ

* Caso queira fazer a pesquisa pela Uasg clique n 3
erd feita pelo cédigo, 2 lista de UASGS sers ignorada.

* Caso seja informado o cédigo da Uasg, 2 pesqui
Pregdo @ Eletrénico
Registro de Preco v Equalizacéo por ICMS v

UF v

Lista de Orgos

Céd. UASG | Selecionar]
(unid. de Compra) ot [ Excluir |
Nimero Pregio (Preencha nimera & ane. Ex: 102005)

Periodo de Abertura

De Ate
da Sesséo Piblica [ (dd/mm/aaaa) [ (dd/mmiaaaa)
o |

Acessod
Informagio

Aplicando o filtro da UASG (926807), poderéo ser visualizados os pregdes
da AESGA

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

rnamentais SIASG - Ambiente Producdo

#> (ONSULTA ATAS

*® Cligue no nimero da licitacdo para ver a ata

Pregdo Eletrénico

Céd. UASG Nome da UASG -
Ne do Pregdo (Unid. de Compra) (Unid. de Compra) Data de Realizacdo
12018 926807 AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS 16/02/2018
22018 926807 AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS 19/02/2018

Acessod
Informagio
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Clicando em qualquer um dos pregdes, € possivel visualizar os detalhes

das licitacbes e, ainda, baixar em seu dispositivo 0s documentos anexos
relacionados.

Portal de Compras do Govemo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Partal de Compras Governamentais SIASG - Ambient:
#> CONSULTA ATA DO PREGAQ

“Visualizar Ata
Uasg: 926807 - AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS.
Pregdo: N° 00001/2018

Ata do Preqdio - 16/02/2018 17:38

voltad] e e

| Esclarecimentos Il Avisos |
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AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS - AESGA
FACULDADES INTEGRADAS DE GARANHUNS - FACIGA

8. ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS

A Constituicdo Federal e a legislacdo infraconstitucional estabelecem
diversos principios a serem observados pela Administracéo Publica, dentre eles
0s principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

Ao adotar o sistema de pregdo eletrébnico a AESGA reafirma seu
compromisso e seu zelo ndo s6 com esses principios, como com toda a
populacdo académica e externa em ser uma Instituicdo de referéncia no Ensino

Superior nacional.

Os procedimentos aqui demonstrados visam garantir, a todos, a mais
limpida transparéncia nos processos de aquisicdo de bens e servicos comuns,

realizados mediante a modalidade de licitacdo “Pregao Eletrénico”.

Além desta modalidade, muitos outros atos de contratacdo s&o
praticados, sendo sempre informados através do Diario Oficial do Estado de

Pernambuco.

Aos interessados, a consulta a todos os atos do Departamento de
Licitacdes pode ser realizada, livremente, de segunda a sexta-feira, nos horarios
das 09:00 as 17:00 horas.

Esperamos que esse manual possa auxiliar toda a sociedade, garantindo

facil acesso as informag@es acerca dos pregdes eletronicos.
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