Resolucéio n°® 005/2019

EMENTA: Institui os procedimentos de solicitagdo

dos espagos da Autarquia do Ensino Superior de
Garanhuns — AESGA.

Art. 1°- E indispensavel que 6 requisitante efetue, antes de qualquer outra agfio, a pré-reserva do espago a ser
utilizado, o que deve ser realizado na Secretaria de Administragdo através do Formulario de Proposta de
Realizagdo de Eventos (Anexo I), disponivel no site da AESGA.

Art. 2° - Apds aprovagdo do Formulario, o requisitante devera encaminhar Oficio (6rgdo externo) ou Comunicado
Interno (departamento da prdpria autarquia) oficializando a solicitagdo.

Art. 3° - Se o’evento for para validagdo de Atividades Complementares no &mbito das Faculdades Integradas de
Garanhuns - FACIGA, devera ser encaminhado para deferimento da Dire¢do Geral Académica.

Art. 4° - Os eventos devem ser solicitados com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Art. 5° - E de responsabilidade da Chefe de Servigos Gerais, do Departamento de Comunicagdo e do
Departamento de TI a preparagdo do espago, montagem e funcionamento dos recursos audiovisuais, para os
eventos internos da AESGA.

Paragrafo Unico: Para eventos externos ndo havera apoio de servidores ou de equipamento devendo o solicitante
trazer o que achar necessario.

Art. 6° - Os eventos deverdo ser compativeis com o horario de expediente da Autarquia, que funciona de segunda
a sexta-feira, das 08:00 as 22:00 horas, e excepcionalmente aos sibados das 08:00 as 17:00 horas, quando previsto
no calendario académico.

rt. 7° - E vedado realizar “coffee break” e servir alimentos no Auditério da AESGA, sendo possivel servir em
sala de aula desde que solicitado por Oficio e que devolvam o ambiente limpo e organizado ap6s o evento.

Art. 8° - Os valores conferidos ao uso dos espagos da Autarquia estdo estabelecidos na Resolu¢do n° 015/2018, e
alteragdes posteriores, sempre precedida da assinatura do Termo de Autorizagdo de Uso.

Art. 9? - Os casos omissos e as duvidas que sejam suscitadas nesta Resolugio serdo resolvidos junto a Presidéncia
da AESGA.

Art. 10° - Esta Resolugdo entrara em vigéncia a partir da publicagdo, revogando-se as disposigdes em contrario.

REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE E
CUMPRA-SE. ,

AESGA, 05 de junho de 2019

: Wl
EUSILEIDE SUIAW\E RODRIG ES LOPES DE MELO
Presidente da AESGA
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ANEXO 1
PROPOSTA DE REALIZACAO DE EVENTOS

1) Nome do Evento:

2) Tipo de Evento:

3) Data(s) e Horério(s) de Realizagdo:

4) Local: (O espago deve ter sido pré-reservado antecipadamente para que o evento tenha validade)

[ ] Auditério
[ ] Salade aula
L] Quadra

[ ] Outros:

5) Caso o evento ocorra em diferentes datas, preencha o campo abaixo com as datas e os respectivos locais
de evento.

6) Infraestrutura necessaria para realiza¢do (equipamentos, espagos, materiais, etc)

Data show
Microfone
Outros:

HNN

7) Evento direcionado a que puiblico?

8) Vale como Atividade Complementar? Quanto?

SIM  Autorizag¢io da DGA:
NAO

HN

9) Inscrigdes:

Nio € necessario inscrigdes (selecionando esta opgdo néo € possivel ter um controle dos participantes)
Inscrigdes pelo(a)

N
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10) Contato da pessoa responsavel pela realizagéo:

Nome completo:

Telefone: o E-mail:

Obs: O responsavel est4 ciente da Resolugdo n° 015/2018, que regulamenta os valores conferidos a uso
de salas, auditério e quadra da AESGA.

O evento possui cobranga?

] SIM  Valor:
[ ] NAO

11) Palestrante:

Nome:

Curriculo do Palestrante:

—

12) Observagdes Gerais:
Preencha neste campo observagdes que julgar necessérias e que ndo puderam ser preenchida nos outros

campos, € solicitagdes a setores gerais tais como estacionamento (nome do conductor, placa e modelo do
veiculo) ou outros.

-

e A solicitagdo sera avaliada, ndo quer dizer que serd atendida.

FACULDADES INTEGRADAS DE GARANHUNS - FACIGA
Av. Caruaru, 508 - Helidpolis - CEP 55.295-380 | Garanhuns - PE



el e

(”{ @,FJ L ~

iid




